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1. Hinweise

« Damit sich Ihr Unternehmen im Portal meine.ukbb.de legitimieren kann, muss zunachst ein
Benutzerkonto eingerichtet werden.

» Die Legitimierung durch die UK BB kann erst erfolgen, wenn der Antrag auf Erteilung eines Zuganges
zu meineUKBB ausgefullt und ein Administrator benannt wurde.

» Nach erfolgreicher Legitimierung durch die UK BB kann das eingerichtete Benutzerkonto mit Ihrem
Unternehmen oder |hrer Behorde verknupft werden.

* In lhrem Benutzerkonto konnen administrative Einstellungen vorgenommen werden. Unter dem
MenUpunkt ,Berechtigungen verwalten® kdonnen Unternehmensverantwortliche weiteren Benutzern
Zugriff auf verschiedene Funktionen einrichten. So kdnnen Sie als Administrator beispielsweise Ihrer
Fachkraft fur Arbeitssicherheit einen passwortgeschutzten Zugriff auf die Unfallanzeigen oder einer
weiteren Person auf Seminardaten geben.
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1. Hinweise

» Wir empfehlen, das Benutzerkonto durch eine leitende FlUhrungskraft oder eine administrativ-
technischen Aufgabenstelle (z.B. IT-Bereich) erstellen zu lassen.

 Bitte verwenden Sie immer eine personifizierte E-Mail-Adresse und vermeiden Sie Gruppen-
/Funktionspostfacher.

* Im geschutzten Online-Bereich konnen Sie lhre Unterlagen und Anmeldungen verwalten sowie Ihr
Beitragskonto einsehen.
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2. Registrierung eines Benutzerkontos

Offnen Sie bitte mit Inrem Browser die Seite Wilkommen bei der UKG

https://meine.ukbb.de/ ey

Dort gehen Sie auf die Kachel Registrierung.

/| o

& UK Brandenburg 5


https://meine.ukbb.de/

2. Registrierung eines Benutzerkontos

Bitte fullen Sie die mit
einem * gekennzeichneten Pflichtfelder und

vergeben Sie ein personliches Passwort.

Bitte bestatigen Sie nach dem Lesen der
Datenschutzerklarung dies entsprechend.

Danach kdnnen Sie die Registrierung
abschliel3en.
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Werden Sie Teil der UKBB Pliciielder  Mit eisem
sichar mit der UKBS.

EMailAdresse




2. Registrierung eines Benutzerkontos

Nach der Registrierung erhalten Sie
in dem angegebenen E-Mail Postfach eine

Nachricht mit der

Nach erfolgter Bestatigung gelangen Sie wieder R
auf die Anmeldeseite des Portals. '

Passwort

Melden Sie sich bitte mit lhrem Benutzerkonto an.

Geben Sie lhre E-Mail-Adresse und lhr
vergebenes Passwort ein.
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3. Die Legitimation des Unternehmens

-+ Unternehmen legitimieren

Willkommen bei der UKBB
Test Portalstadt

+ Seminarteilnehmende legitimieren

« Haushaltshilfe anmelden

é Konto verwalten

i é'ﬁ Berechtigungen verwalten
ﬁ

1 Kontaktcenter aufrufen

¢ Abmelden
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3. Die Legitimation des Unternehmens

Fiir die Legitimation bendtigen Sie die sogenannte

Leg |t|m|eru ngS'I D + Unternehmen legitimieren

und die Ihnen bereits bekannte
Unternehmensnummer.

Bitte tragen Sie diese in die daflr vorgesehenen
Felder ein.

Die Legitimierungs-ID wurde

bereits an dem im Antrag

benannten Administrator auf
dem Postweg Ubersandt.
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4. Verknupfung Benutzerkonto mit der UK BB

=) Sind die Eingaben korrekt eingegeben, erhalten Sie eine Bestatigungs-E-Mail.

Uber Ihr Benutzerkonto kdnnen Sie dann im legitimierten Unternehmensbereich weitere Benutzer
berechtigen und folgende Funktionen nutzen:

Beitragskonto verwalten
@ Betriebsstatten verwalten

@ Unfalle und Berufskrankheiten melden (inkl. Schulunfalle, Dienstunfalle)

@ Seminare verwalten
@ Postfach
% Stammdaten bearbeiten
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5. Vergabe von Berechtigungen

—+ Unternehmen legitimieren
Gameine UKED » Uimebmen agimieren

+ Seminarteilnehmende legitimieren
& Haushaltshilfe anmelden

@ Konto verwalten

Eﬁ Berechtigungen verwalten

B Kontaktcenter aufrufen

[+ Abmelden

& UK Brandenburg

Unternehmen verkniipfen

+ Unternehmen legitimieren

LegtimisungsIDen

Untemebmersnummes *
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5. Vergabe von Berechtigungen

& uKkes

KEB > Berec

Uber den Menuipunkt ,Berechtigungen verwalten®
konnen Sie vergebene Benutzerrechte verwalten =

| Obersicht Berechtigungen

und weitere Berechtigungen an Nutzer vergeben. =~

Ea Berechtigungen

Sie konnen in lhrem Unternehmen weiteren serechigren
Personen einen Zugriff auf verschiedene

Funktionen einrichten. Hierfiir muss die E-Mail-
Adresse der betreffenden Person eingetragen und
der Zugriff definiert werden.
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5. Vergabe von Berechtigungen

Sa Berechtigungen vergeben S Berechtigungen vergeben
Berechtigungen * Pflichtfelder Berechtigungen Phichtfelder
E-Mail-Adresse * Berechtigungsvorlage * E-Mall-Adresse * Berechtigungsvorlage *

Gesetzliche Vertretung b Schulverwaltung P

Hier kiinnen Sie bei Bedarf an den Hier kannen Sie bei Bedarf machen. v
B Beitragskonto verwalten O eeimagskonta v
B Berechtigungen verwalten Betriebsstitten Alle B serechtigungen verwalten Betriebsstitten Alls
B Betriebsstatten verwalten [}
B Dienstunfalie melden B Dienstunfalle melden
B Fostfach nutzen Betriebsstatten Alle B Fostiach nutzen Betriebsstatten Alle
B Schuluntalie melden Betriebsstatten Alle B Schuluntalie melden Betriebsstatten Alle
[ Schulunfalle ubermitteln B Sschulunfalie dbermittein Betriebsstatten Alle
B seminare verwatten Betriebsstatten Alle O s
B stammdaten bearbeiten [ Stammdaten bx
B Unfallanzsige & Berufskrankheit mekden / sinsehen Betrisbsstitten Alle B Unfallanzeige & Berufskrankhait melden / sinsehen Betriebsstatten Alle
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Vielen Dank, dass Sie

meineUKBB nutzen.
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