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• Damit sich Ihr Unternehmen im Portal meine.ukbb.de legitimieren kann, muss zunächst ein 

Benutzerkonto eingerichtet werden.

• Die Legitimierung durch die UK BB kann erst erfolgen, wenn der Antrag auf Erteilung eines Zuganges 

zu meineUKBB ausgefüllt und ein Administrator benannt wurde. 

• Nach erfolgreicher Legitimierung durch die UK BB kann das eingerichtete Benutzerkonto mit Ihrem 

Unternehmen oder Ihrer Behörde verknüpft werden.

• In Ihrem Benutzerkonto können administrative Einstellungen vorgenommen werden. Unter dem 

Menüpunkt „Berechtigungen verwalten“ können Unternehmensverantwortliche weiteren Benutzern 

Zugriff auf verschiedene Funktionen einrichten. So können Sie als Administrator beispielsweise Ihrer 

Fachkraft für Arbeitssicherheit einen passwortgeschützten Zugriff auf die Unfallanzeigen oder einer 

weiteren Person auf Seminardaten geben.
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• Wir empfehlen, das Benutzerkonto durch eine leitende Führungskraft oder eine administrativ-

technischen Aufgabenstelle (z.B. IT-Bereich) erstellen zu lassen.

• Bitte verwenden Sie immer eine personifizierte E-Mail-Adresse und vermeiden Sie Gruppen-

/Funktionspostfächer.

• Im geschützten Online-Bereich können Sie Ihre Unterlagen und Anmeldungen verwalten sowie Ihr 

Beitragskonto einsehen. 
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Öffnen Sie bitte mit Ihrem Browser die Seite

https://meine.ukbb.de/

Dort gehen Sie auf die Kachel Registrierung.

https://meine.ukbb.de/
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Bitte füllen Sie die mit 

einem * gekennzeichneten Pflichtfelder und 

vergeben Sie ein persönliches Passwort.

Bitte bestätigen Sie nach dem Lesen der 

Datenschutzerklärung dies entsprechend. 

Danach können Sie die Registrierung 

abschließen.
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Nach der Registrierung erhalten Sie 

in dem angegebenen E-Mail Postfach eine 

Nachricht mit der Bitte um Bestätigung.

Nach erfolgter Bestätigung gelangen Sie wieder 

auf die Anmeldeseite des Portals.

Melden Sie sich bitte mit Ihrem Benutzerkonto an.

Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse und Ihr 

vergebenes Passwort ein.
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Für die Legitimation benötigen Sie die sogenannte 

Legitimierungs-ID 

und die Ihnen bereits bekannte 

Unternehmensnummer.

Bitte tragen Sie diese in die dafür vorgesehenen 

Felder ein.

Die Legitimierungs-ID wurde 

bereits an dem im Antrag 

benannten Administrator auf 

dem Postweg übersandt.



4. Verknüpfung Benutzerkonto mit der UK BB

10

Sind die Eingaben korrekt eingegeben, erhalten Sie eine Bestätigungs-E-Mail. 

Über Ihr Benutzerkonto können Sie dann im legitimierten Unternehmensbereich weitere Benutzer 

berechtigen und folgende Funktionen nutzen:

Beitragskonto verwalten

Betriebsstätten verwalten

Unfälle und Berufskrankheiten melden (inkl. Schulunfälle, Dienstunfälle)

Seminare verwalten

Postfach

Stammdaten bearbeiten
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Über den Menüpunkt „Berechtigungen verwalten“ 

können Sie vergebene Benutzerrechte verwalten 

und weitere Berechtigungen an Nutzer vergeben.

Sie können in Ihrem Unternehmen weiteren 

Personen einen Zugriff auf verschiedene 

Funktionen einrichten. Hierfür muss die E-Mail-

Adresse der betreffenden Person eingetragen und 

der Zugriff definiert werden.
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Vielen Dank, dass Sie

meineUKBB nutzen.

14


	Folie 1
	Folie 2: Registrierung im Portal
	Folie 3: 1. Hinweise
	Folie 4: 1. Hinweise
	Folie 5: 2. Registrierung eines Benutzerkontos
	Folie 6: 2. Registrierung eines Benutzerkontos
	Folie 7: 2. Registrierung eines Benutzerkontos
	Folie 8: 3. Die Legitimation des Unternehmens
	Folie 9: 3. Die Legitimation des Unternehmens
	Folie 10: 4. Verknüpfung Benutzerkonto mit der UK BB 
	Folie 11: 5. Vergabe von Berechtigungen
	Folie 12: 5. Vergabe von Berechtigungen
	Folie 13: 5. Vergabe von Berechtigungen
	Folie 14

